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Estimado maestro, maestra:

Les damos la más cordial bienvenida al Tutorial de Uso de Google Drive, del

Taller TICCAD. Para el desarrollo de éste se trabajará en el aula Virtual y a su

vez se les atenderá con materiales específicos para el desarrollo de las Tareas

programadas.

El contenido de este tutorial corresponde a la 5ª. SESIÓN.

Tutorial: Acceso y creación de carpetas en HERRAMIENTA GOOGLE DRIVE



Que el docente:

Es una parte importante 
para acceder al entorno 
de Google Drive

Fuente: Autoría propia



Que el docente:

Dar clic en botón de 
herramientas de G Suite

Mostrará las 
herramienta de G Suite

Ícono de herramienta 
de Google Drive

Fuente: Autoría propia



Que el docente:

Carpetas de trabajo, creadas por el docente 
de acuerdo a sus necesidades

Botones de funciones

Fuente: Autoría propia



Que el docente:

Dar clic en “Nuevo” elegir la opción 
“Carpeta”

Fuente: Autoría propia



Que el docente:

Asignarle un nombre a la carpeta y clic en 
“CREAR”

Fuente: Autoría propia



1.- El material deseado a subir ya debe estar en nuestra PC o dispositivo

2.- Dar clic en “Nuevo” y a continuación “Subir archivo” o “Subir carpeta”

La herramienta permite subir una 

carpeta a la ves, con materiales que 

no exceda los 15 GB. Dado que es la 

capacidad que nos brinda de 

almacenamiento

Fuente: Autoría propia



Que el docente:Dar clic sobre documento a  
respaldar y confirmar la 
acción en el botón “Abrir”

Nota: Se puede seleccionar varios 
documentos a subir. Y el tiempo 

de carga puede demorar
Fuente: Autoría propia



Que el docente:

Comenzará la carga, automáticamente hay 
que esperar unos minutos

Fuente: Autoría propia



Que el docente:

Cuando se haya cargado con éxito el 
contenido se mostrará,   y el recuadro de 
carga tendrá la marca en verde con leyenda 
de “Se subió”… 

Nota: De acuerdo al número de 
contenidos elegidos a subir se muestra 

en orden en que se agregaron

Fuente: Autoría propia



Fuente: Google imágenes



Fuente: Google imágenes


