EDOAAEX

Ci=d ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

Subdireccion de Formacion Continua
Centro de maestros Tonatico

Taller
Tecnologias de la informacion, comunicacion,
conocimiento y aprendizaje digitales (TICCAD)

Acceso y creacion de carpetas en HERRAMIENTA
GOOGLE DRIVE

Facilitador: Lic. Imelda F. Fuentes Villegas
Agosto, 2020

CALLE BENITO JUAREZ No. 1, COL. CENTRO ,

TONATICO ESTADO DE MEXICO, C.P. 51950 TELS. (01 721) 14 1 119 22
cmttonatico@edugem.gob.mx



Estimado maestro, maestra:

Les damos la mas cordial bienvenida al Tutorial de Uso de Google Drive, del
Taller TICCAD. Para el desarrollo de éste se trabajara en el aula Virtual y a su
vez se les atendera con materiales especificos para el desarrollo de las Tareas

programadas.
El contenido de este tutorial corresponde a la 52. SESION.

Tutorial: Acceso y creacion de carpetas en HERRAMIENTA GOOGLE DRIVE




Paso 1. Ingresar a la cuenta d de Googl
Paso 1. Ingresar a la cuenta de correo de Google
& Inicia sesién: Cuentas de Google X -+ - X
& C 8 accounts.google.com/AddSession/identifier?hl=es&continue=https%3A%2F%2Fwww.google.com%2F&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=AddSession w @ﬂ » ° :
i55 Aplicaciones @ 5288439108082531.. M Gmail @ YouTube z Maps E Correo: Imelda Féliv.. @ Correo: Imelda Féliv.. @ Ingreso @ Metadatos = Metadatos m My presentations

Google

Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

[ Correo electronico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electrénico?

iMNo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Es una parte importante  crearcuents
para acceder al entorno
de Google Drive

Espafiol (Espafia) = Ayuda Privacidad Términos

Fuente: Autoria propia



Paso 2. Ubicar y acceder a herramienta

G Google X + = X
&« C @& google.com/?pli=1 W @ﬂ » ° :
=5 Aplicaciones @ 5288439108982531... M Gmail @ YouTube m Maps E Correc: Imelda Féliv.., @ Correo: Imelda Féli..  # Ingreso  # Metadatos “ Metadatos m My presentations
Dar clic en botdn de - 5= @
herramientas de G Suite
O G 9
Cuenta Busqueda Maps
g YouTube Play Moticias
. M Q@ ©
Gmail Meet Contactos
Buscar con Google Me siento con suerie
& Bx
Ofrecido por Google en: Espaniol {Latinoameérica) Drive Calendar Traductor
Mostrara las
s herramienta de G Suite =

Fuente: Autoria propia . .
prop Icono de herramienta

de Google Drive




Entorno de trabajo en Google Drive

& Miunidad - Google Drive X + — X
&« & @ drive.google.com/drive/u/0/my-drive 1 @ﬂ » ° :
HH Aplicaciones @ 52884301080982531... ™ Gmail @@ YouTube P" Maps E Caorreo: Imelda Félix... @ Correo: Imelda Félix... 4 Ingreso @ Metadatos = Metadatos m My presentations
L Drive Q, Buscar en Drive = 3 i e
i i =|
' Nuevo Botones de funciones © =m
Acceso rapido
3 Mi unidad Q)
2. compartido conmigo

® Reciente
{L( Destacados
_ +
]m Papelera B Blank Quiz Anexo 4.docx Anexo 2.pdf Anexo 7.pdf
&=  Almacenamiento
Nombre
36,3 MB de 15 GB usado Carpetas T
B classroom BB Micro Taller TICCAD 2020
Archivos
" ’ . )
A Fuente: Autoria propia

Carpetas de trabajo, creadas por el docente
de acuerdo a sus necesidades



ales?
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¢Como crear una carpeta de materi

= X

* §n 0O :

M Ingresc  #F Metadatos ~ Metadatos m My presentations

Mi unidad - Google Drive ® =+
g

&« c & drive.google.com/drive/u/0/my-drive

I Aplicacionss @Y 5288439108982531.. M Gmail @ YouTube B¥ Maps (B Correo: Imelda Féliv.. @ Correc: Imelda Félix...

L Drive Q_ Buscar en Drive - 553 HH o

HE ©®© m
Do Dar clic en “Nuevo” elegir la opcion

17 ”
Carpeta
+
k Qu A 4 A 2 Anexo 7
Mas >
E Almacenamiento
36,2 MB de 15 GE usado Carpetas Nombra 4
BB classroom BB Wicro Taller TICCAD 2020
Archivos Fuente: Autoria propia




Uso de herramienta Google Drive

& Miunidad - Google Drive - x
6

&} & drive.google.com/drive/u/0/my-drive I @m » o :

HH Aplicaciones e 52584 3. ™ Gmail @ YouTube ¥ Maps ﬂ Caorreo: Imelda Félix... e Correo: Imelda Félix... 4 Ingreso 4 Metadatos “ Metadatos m My presentations

Nueva carpeta X

TICCAD, SESION 1

Asignarle un nombre a la carpeta y clic en
“CREAR”

[8] 14768824-un-lapiz..jpg A [§] Classroom_1jpg ~ [8] descarga (2)jpg ~ [€] imagespng ~ [8] Noergia_17_04_23...jpg ~ Mostrar todo

Fuente: Autoria propia




Proceso para subir un contenido

1.- El material deseado a subir ya debe estar en nuestra PC o dispositivo
2.- Dar clic en “Nuevo” y a continuacion “Subir archivo” o “Subir carpeta”

1:08 E
06/08/2020 2

& TICCAD, SESION 1 - Gaogle Drive X 4+ - X
&« c @ dnive.google.com/drive/u/0/folders/1XGMQgPHExNhp8UWI9cqi5c2yLiyZvxng ¥ @u » e
HH Aplicaciones e 5288439108982531.. ™ Gmail @ YouTube PA' Maps E Corregg to: Imelda Félix.. 4 Ingreso @ Metadatos = Metadatos m My presentations
‘ Drive Q, Buscar en Drive - @ @ i o
B @
9 Ccarpeta
Subir archivo
Subir carpeta
m - - - 0
B Dowmencsdecooge La herramienta permite subir una
Hojas de célculo de Google » .
i carpeta a la ves, con materiales que N
resentaciones de Google »
> no exceda los 15 GB. Dado que es la
T —— capacidad que nos brinda de
36,3 MB de 15 GB usado .
almacenamiento.. ..o
Comprar espacio o usa el botén Nuevo
>
@ 14768824-un-lapiz...|pg ~ @ Classroom _1Jpg ~ @ descarga (2)jpg ~ @ images.png ~ @ Noergia_17_04_23...jpg ~ Moastrar todo x

Fuente: Autoria propia




Elegir el documento a sub

Q)

m

X

& TICCAD, SESION 1 - Google Driv: X =+

&« & & drive.google.com/drive/u/0/folders/1XGMQgPH6ExNhp8UW99cqi5Sc2yLiyZvxn8 w @m » ° :

HH Aplicacionas @ 5288430108982531... ™ Gmail B YouTube K’ Maps ﬂ Caorreo: Imelda Félix... @ Correo: Imelda Félix.. 48 Ingresc 4 Metadatos = Metadatos m My presantations

L Drive Q, Buscar en Drive = ® ©

1T
11
M

l_ Nuevo € Abrir X B O f0
&« - P <« Taller Virtual 20... » Materiales de apoyo v O Buscar en Materiales de apoyo 2
3 Mi unidad Organizar » Nueva carpeta =~ O @ e
o ] Taller Virtual 202 * MNombre - Fecha de modifica... Tipo
S Compartidg o
TICCAD classroom-160908160422 (1) 30/07/20 Microsoft Edge P..
(©  Reciente & OneDrive [ classroom- 160308160422 30/07
Attachments @ cmo subir crear y compartirar arhives en ... 30/07/2: : Microsoft Edge P...
Destacados Cé CANVA 24/07/2020 12:16 Mi ft Edge P... 1
W Documentos oo usar CA | o w=rieiser | Dar clic sobre documento a +
[£4 comopersonalizaryusargoogledrive-1410..,  30/07/2020 1:29 Microsoft Edge P...
[i]  Papelera Imagenes [ googleclassroom-150128114357-conversi..,  30/07/2020 1:23 Microsoft Edge P... respa |d ary co nf| rmar |a
Trabajos CBT LIGAS PARA MATERIAL DE APOYO 30/07/2020 3:05 Documento de Mi..
- _ . . . . 7 s 7 -
= Amacenar] I Estecquipo () vocaroopinar-131201103332-phpapp0l  30/07200147  MicosoitEdgeP.. & qccion en el botdn “Abrir
* Descargas
36,3 MB dg @ Docurmnentos
I Escritoric
Comprar e 5 Imédgenes wl =

Mombre: v| |Todos los archiv

[ Abrir

Nota: Se puede seleccionar varios
documentos a subir. Y el tiempo

Fuente: Autoria propia
de carga puede demorar




Proceso de carga del contenido

X

m ]

& TICCAD, SESION 1 - Google Driv- X =+

&« & & drive.google.com/drive/u/0/folders/1XGMQgPH6ExNhp8UW99cqi5Sc2yLiyZvxn8 w @EI » e' :

i55 Aplicaciones @ 5288430108082531.. M Gmail @ YouTube g Maps E Correo: Imelda Féliv., @ Correo: Imelda Félic.. 4 Ingreso 4 Metadatos = Metadatos m My presantations

L Drive Q, Buscar en Drive - @ €E3

1T
11
M

Miunidad > TICCAD, SESION1 ~ =IO m

Nuevo

b Mi unidad Comenzara la carga, automaticamente hay
2, Compartido conmigo que esperar unos minutos o
Reciente

Destacados

B 2% O

Papelera

&=  Almacenamiento
36,3 ME de 15 GB usado
Suelta los archivos aqui Subiendo 1 elemento
Comprar espacio o usa el boton Nuevo.
Queda menos de un minuto CANCELAR
google-drive.png
@ 14768824 -un-lapiz...jpg ~ @ Classroom_1jpg ~ @ descarga (2).jpg ~ @ images.png ~ @ Noergia_17_04_23...jpg ~ Mostrar todo X

Fuente: Autoria propia




Carga de contenido con Exito

& TICCAD, SESION 1 - Google Drive X + — x
&« & & drive.google.com/drive/u/0/folders/1XGMQgPH6xNhp8UWS99cqi5c2yLiyZvxnd It Qm » o H
i55 Aplicacionss @ 5288430108082531.. M Gmail @B YouTube ag Maps ﬂ Correo: Imelda Féliv... @ Correo: Imelda Féliv.. 4 Ingreso 4 Metadatos “ Metadatos m My presentations

‘ Drive Q, Buscar en Drive - @ @ i o

|_

-

De

B % @

[8] 14768824-un-lapiz..jpg  ~

Miunidad > TICCAD, SESION1 ~ B ® o

Nuevo

Archivos Nombre 4 0]

Mi unidad Cuando se haya cargado con éxito el

Compartido conmigo Goo gl contenido se mostrara, vy el recuadro de /]
Reciente } carga tendra la marca en verde con leyenda

E de “Se subid”... +

o
Papelera - . m
L8

Almacenamiento google-drive.png

Destacados

36,3 MB de 15 GB usado

Comprar espacio

Se ha subido 1 elemento

Nota: De acuerdo al numero de
contenidos elegidos a subir se muestra google-drive png (/]
en orden en que se agregaron i

IE Noergia_17_04_23...jpg ~ Mostrar todo x

Fuente: Autoria propia




é¢Que tipo de contenidos se pueden respaldar en
Google Drive?

Google Drive

b3
a ';.:'-';' }.
1 et

Fuente: Google imagenes




Elaboro:
Lic. Imelda Félix Fuentes Villegas

Fuente: Google imagenes



