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INSTRUCTIV
GOOGLE MEE




» Es una aplicacion de videoconferencias de Google
navegadores web y dispositivos moviles enfocada al e
laboral.




Reuniones de hasta 250 participantes
Numero de teléfono propio
Grabacion

Presentaciones
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Facil acceso y comodidad




;Como iniciar sesion en Meet?

REQUISITOS
1. Disponer de una conexion a internet
2. PC o dispositivo movil
3. Webcam (opcional)
4. Tener una cuenta de Gmail

5. App Google Meet (opcional)




Pasos para iniciar una reunion en Meet

» Hay tres formas de acceder a Google Meet

1. Ingresando en el buscador el siguiente link: https://meet.google.com/

3. Ingresar al buscador Goo
derecho en las aplicaciones
donde aparecera Meet.

2. Ingresando en el buscador la palabra Google Meet

Google

Q. google meet
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WhatsApp W... Outlook Sindicato de.... Correo Videoconfere...

Q_ Buscar en Google o escribir una URL
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Papelera Redirecting... Redirecting.. ~ ChromeWeb..  Afiadir acces.. ve a Lonliguracio 0 [’ ,Q l‘

Activar Windc

WhatsApp W... Outlook Sindicato de ... Correo



https://meet.google.com/

» Asegurarse que este habilitado su cuenta de google o gmail.

Google

Q_ Buscar en Google o escribir una URL 4
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WhatsApp W... Outlook Sindicato de ... Correo Videoconfere...
[ = El e + |
Activar Window
Papelera Redirecting... Redirecting... Chrome Web .. Afadir acces... -

https://accounts.google.com/SignOutOptions?hl=es8continue=https://www.google.com%3Fhl%3Des
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» Dar click en las aplicaciones de Google y seleccionar la aplicacion de Meet

& = C G BuscaGoogle o introduce una URL

i35 Aplicaciones () Nuevapestaia & ejemplo de una fich...

Gmail Imagenes
Cuenta Blsqueda

N
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YouTube Play Noticias

Q. Buscar en Google o escribir una URL 4y l l a e

Gmail Meet Contactos
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Drive Calendar Traductor

WhatsApp W... Outlook Sindicato de ... Correo Videoconfere...
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Activar Windows
Papelera Redirecting... Redirecting..  ChromeWeb ..  Afiadir acces.. Ve a Configuracion para act / ‘Personalizar

https://meet.aocoale.com/?hs=197&pli=18authuser=0




» Una vez ingresando les aparece la siguiente imagen.

“ Google Meet 23:05+séb,6mar. @ [0 &3

Videoconferencias
premium. Ahora gratis para
todos.

Redisenamos Google Meet, nuestro servicio de reuniones
de negocios seguras, de modo que sea gratuito y esté
disponible para todos.

& Ingresa un cadigo o vinculo Obtén un vinculo para

compartir
Haz clic en Nueva reunion para obtener un vinculo
que puedas enviar a las personas con quienes
Mas informacion sobre Google Meet quieras reunirte

Activar Windows




» Para iniciar una reunion, dar click en “nueva

se muestran en la siguiente imagen.

Videoconferencias
premium. Ahora gratis para
todos.

Redisefnamos Google Meet, nuestro servicio de reuniones
de negocios seguras, de modo que sea gratuito y este
disponible para todos.

& Ingresa un cédigo o vinculo

reunion” donde nos apareceran tres o

Videoconferencias
premium. Ahora gratis para
todos.

Redisefiamos Google Meet, nuestro servicio de reuniones
de negocios seguras, de modo que sea gratuito y este
disponible para todos.

G  Crearunareunion paramastarde g0 o vinculo

— Iniciar una reunion instantanea

n Programar en Calendario de Google




» También se puede acceder teniendo un codigo de acceso pero esto es solo para |
participantes, no para el anfitrion.

Videoconferencias
premium. Ahora gratis para
todos.

Redisenamos Google Meet, nuestro servicio de reuniones
de negocios seguras, de modo que sea gratuito y este

disponible para todos. '

& Ingresa un codigo ovincu | Unirse




En este caso iniciaremos una reunion instantanea, por lo que nos aparecera la sigliEnteEImasen:

< C & meetgoogle.com/whg-bwzk-nht?pli=18&authus

La reunion esta lista

O comparte este vinculo de reunion con otras
personas que quieres que participen en ella

meet.google.com/whg-bwzk-nht LD

(2]

Detalles de la reunion A
Presentar ahora




Para invitar a participantes a la reunion, al ingresar nos aparece un recuadro de inv
cual podemos agregar personas mediante su correo electronico o simplemente copi
de reunion y compartirlo en distantes Apps (WhatsApp, Facebook, Messenger).

La reunion esta lista

O comparte este vinculo de reunién con otras
personas que quieres que participen en ella

meet.google.com/whg-bwzk-nht |_D

Detalles de la reunion A




Para aceptar a los participantes nos aparecera una ventana emergente como la sigtiente:

Alguien quiere unirse a esta llamada

Jaqueline Romero Alcantar

Rechazar Permitir

Activar Windows
Ve a Configuracion para activar Windows.




\

Durante la reunion esta a tu disposicion el tener la camara y audio encendido o apagado; ésta
funcion la encuentra en la parte inferior como se muestra en la imagen.

Detalles de la reunion A v
Presentar ahora

También se encuentra la
funcion de abandonar la
reunion.




OPCIONES DE LA REUNION

Se encentra en la parte inferior derecha con tres puntos y al dar click nos desglosa distintas
funciones.

La mas importante es “activar subtitulos” por si el audio se ve entrecortado o no se escucha\Biens

Pizarra

g Cambiar disefio

{1 Pantallacompleta

c] Activar subtitulos

Informar un problema

Denunciar abuso

Solucion de problemas y ayuda

Configuracion

(2]

Presentar ahora

Detalles de la reunion A




Para ver el listado de las personas conectadas, dar click en la funcion “mostrar a to

aparecera la siguiente ventana: :

-\ /- Detalles de la reunion
& B ny

&) Personas (1) E] Chat

2+ Agregar personas

EN LA LLAMADA

e Carolina Romero (Tu) \q\ L;l

de
de

Asi mismo tiene la funci
chatear con todos los integra
la reur = =
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Detales delareunion A n :
Presentar ahora




COMPARTIR UNA PANTALLA, PRESENTACION O VENTANA

Se encuentra en la parte inferior derecha “Presentar ahora”, donde nos da 3 opciones.

Presentar

[J  Tupantalla completa

5 Una ventana

D Una pestafia

[+]

Presentar ahora

Detalles de la reunion A




Para mayor facilidad se recomienda dar click en la segunda opcion “una ventana” di
podemos seleccionar el contenido a presentar.

Compartir una ventana de aplicacion

Chrome quiere compartir €l contenido de tu pantalla con meet.google.com. Elige lo que quieres compartir.

°

@ Meet: whg-bwzk-nht -...

Compartir Cancelar



ESPERO SEA DE UTILIDA
LA INFORMACION

COMPARTIDA




