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PRESENTACION

El despliegue de las nuevas herramientas tecnologias, es un fenédmeno relativamente
reciente que ha cambiado la relacién con el mundo y con ellas, la vida de las personas y el
funcionamiento del dia a dia de la sociedad. La convergencia techologica causada por la
revolucion digital ha supuesto rapidos e importantes cambios en los procesos productivos,
las formas de emisiébn y recepcion, transformando el consumo y modificando
sustancialmente las relaciones interpersonales gracias a la aproximacion de la Tecnologia
con los Medios de Comunicacion.

La integracion de las nuevas herramientas tecnologias e Internet en las actividades
cotidianas de las personas ha generado un incremento en el uso de éstas en los ultimos
tiempos, pasando a ser un elemento imprescindible en el dia a dia de la sociedad.

Sin restarle importancia a la pandemia que vivimos y que estd cambiando de manera radical
el comportamiento de las personas y de la economia mundial, considero importante
destacar la manera en que también esta diversificando la forma de trabajar de las empresas
y gobierno echando mano de la tecnologia y del trabajo a distancia.

Es larazon que se realizé una “RECOPILACION DE HERRAMIENTAS DIGITALES PARA
FACILITAR EL TRABAJO EDUCATIVO A DISTANCIA” tales como, WhatsApp, Facebook
Zoom, Teams, teem, classrrom, entre otras estan viviendo un auge entre el &mbito laboral
puesto que permiten la comunicacién y colaboracién digital dando como resultado un
trabajo remoto sin precedentes. Es cierto, todos hemos experimentado fallas durante las
tltimas semanas en la comunicacion digital y es por ello que la realidad virtual podria ser
considerada como una alternativa real a las video llamadas permitiendo que las personas
sientan que estan en el mismo espacio, trabajando en equipo y tomando decisiones
conjuntas.

El aislamiento social debido a la pandemia de COVID-19 ha generado diferentes cambios
no solo en la rutina diaria, la movilidad o las interacciones sociales, sino en nuestra relacion
con la tecnologia y diversas herramientas digitales que han sido necesarias para continuar
actividades vinculadas con la salud, el entretenimiento, la fe, el trabajo, las compras y por
supuesto, la educacion.

“Para poder ser un ciudadano de esta época no solo es necesario leer y escribir de la
manera tradicional, sino poder desempefiarse y comunicarse a través de la lectura y
escritura utilizando herramientas digitales”, comenta la doctora Marina Kriscautzky
Laxague, coordinadora de Tecnologias para la educacion habitat puma de la Direccion
General de Computo y de Tecnologias de Information y Comunicacion.



JUSTIFICACION

Aunque el uso de herramientas tecnoldgicas como las aulas virtuales, las bibliotecas
digitales o las conferencias virtuales no son nuevas, pues desde hace afios han sido usadas
en la educacién abierta y en la educacion a distancia, su implementacién en la educaciéon
presencial, puede ser poco conocida y empleada. Ante esta emergencia sanitaria, la
especialista en tecnologias para la educacion explica que el hacer uso de estas
herramientas puede implicar grandes retos, pues en principio las estrategias pedagdgicas
deben modificarse y las brechas digitales pueden limitar el acceso a la educacién a una
parte de la poblacion.

Hay que disenar actividades donde los estudiantes estén activos desde un punto de vista
cognitivo y donde se les pida que hagan y no solo que escuchen o vean.

¢QUE PLATAFORMAS PUEDEN USARSE Y QUE DESPIERTEN EL INTERES
DE LOS ALUMNOS?

Se entiende por plataforma educativa o plataforma académica como un sitio web, que
permite al docente contar con un espacio virtual en Internet donde sea capaz de colocar
todos los materiales de su curso, enlazar otros, incluir foros, wikis, recibir tareas del
estudiante, desarrollar test, promover debates, chats, ...

PLATAFORMAS EDUCATIVAS ¢Qué son y para que sirven?

Una plataforma educativa virtual es un programa que engloba diferentes tipos de
herramientas destinadas a fines docentes. su principal funcién es facilitar la creacién de
entornos virtuales para impartir todo tipo de formaciones a través de internet sin necesidad
de tener conocimientos de programacion.



FACEBOOK
1.- Abre Facebook. Ve a https://www.facebook.com/ en el navegador web de la
computadora o pulsa el icono de la aplicacion Facebook si usas un dispositivo mévil. Esta
accion te llevara a la pagina de inicio de sesién si es que no has iniciado sesiéon en una
cuenta de Facebook.
e Si aun no has descargado la aplicacién Facebook para iPhone o para Android,
puedes hacerlo gratuitamente.

2.- Crea una cuenta de Facebook. Puedes hacerlo en la versién para computadora y en la
aplicacion movil.

3.- Ve a tu pagina de Facebook. Esta accién diferira ligeramente dependiendo de si usas
una computadora o un dispositivo mévil (por ejemplo, un teléfono inteligente).
o Computadora. Haz clic en la pestafia que contiene tu nombre en la parte superior
derecha de la ventana.
e Movil. Pulsa = en la esquina inferior (o superior) derecha de la pantalla, luego
pulsa tu nombre en la parte superior del menu que aparece.

4.- Aiade una imagen de perfil. Puedes afadir una imagen de ti mismo (o0 cualquier otra
cosa) a tu perfil para que otros usuarios puedan identificarte:

e Computadora. Haz clic en Afadir foto en la parte superior izquierda de tu perfil de
Facebook, haz clic en Subir foto, selecciona una foto de la computadora y haz clic
en Abrir.

e Movil. Pulsa el icono cuadrado de la imagen de perfil en la parte superior de la
pagina, pulsa Seleccionar imagen de perfil, pulsa la foto que desees usar y
pulsa Usar.

e También puedes afadir una foto en la parte superior de tu perfil de Facebook
pulsando o haciendo clic en Afadir foto de portada, haciendo clic en Subir
foto (computadora) o pulsando Cambiar foto de portada (mévil) y seleccionando
una foto de la computadora o de la plataforma movil.

5.- Edita tu informacién de cuenta. Si no afadiste cierta informacién al configurar tu cuenta
de Facebook (o si quieres eliminar algunas de las cosas que afadiste), puedes hacerlo
desde la pagina de tu perfil.

o Computadora. Haz clic en Acerca, debajo del area de la foto de portada, haz clic
en un tema debajo del titulo Acerca que esta al lado izquierdo de la pagina (por
ejemplo, Lugares en los que has vivido), coloca el mouse sobre el tema y haz clic
en Editar cuando aparezca y edita el tema.

e Movil. Desplazate hacia abajo y pulsa Acerca, que esta sobre el cuadro de texto
"¢ Qué estas pensando?”, pulsa el icono del lapiz "Editar" a la derecha de un
elemento, pulsa la opcién Editar y edita el elemento.

6.- Guarda cualquier cambio. Pulsa o haz clic en Guardar en la pagina en la que hiciste los
cambios para guardarlos y aplicarlos a tu perfil. Ahora que has configurado tu cuenta de
Facebook, es momento de afadir algunos amigo.


https://www.facebook.com/
https://es.wikihow.com/descargar-aplicaciones-en-Android
https://es.wikihow.com/abrir-una-cuenta-en-Facebook

WHATSAPP

https://creativecommons.org/licenses/
Cémo crear una cuenta de WhatsApp

Paso 1: Ingresa a la tienda mévil de tu celular, ya sea Google Play Store, AppStore o
la Tienda de Microsoft. Desde alli busca y descarga WhatsApp.

Paso 2: Una vez se descargue la aplicacion, lo primero que deberas hacer es aceptar los
términos de servicio de servicios para WhatsApp. Alli, pulsa sobre el botén Aceptar y
continuar.

Paso 3: Veras un espacio donde debes ingresar tu nimero de teléfono, seleccionar el pais
donde resides y pulsar en el botén Ok. Tu cuenta de WhatsApp se creara con tu nimero de
teléfono movil.

Paso 4: La aplicacidn te enviara un mensaje de confirmacion a tu celular y ella lo detectara
inmediatamente.

Paso 5: WhatsApp te permitira configurar tu informacion de perfil como el nombre o la
imagen. Al finalizar, pulsa sobre el botén Siguiente.

Paso 6: WhatsApp te brinda la posibilidad de crear una copia de tus chats en Google Drive.
Podras elegir si se crea una copia diaria, semanal, mensual o nunca guardar nada. Después
de seleccionar una de las opciones, haz «clic en el boton Ok.

En el caso de iPhone, Apple te ofrecera la misma opcién, para que guardes copias de tus
conversaciones en iCloud.

Después de seguir los anteriores procedimientos, oficialmente tienes una cuenta de
WhatsApp. Ya podras ver los contactos de tu teléfono que también tienen esta aplicacion
para comunicarte con ellos. https://internetpasoapaso.com/crear-cuenta-whatsapp-
messenger/

¢COMO USAR WHATSAPP WEB?

Cuando accedemos a la pagina de WhatsApp Web, esta nos mostrara un cédigo QR al que
tendremos que apuntar con la camara de nuestro movil utilizando la opcién “WhatsApp
Web" implementada en la aplicacion mavil tras su ultima actualizacién. Una vez hecho
esto, la web se sincronizard automaticamente con nuestro dispositivo mediante WiFi o
nuestra conexion de datos.



https://web.whatsapp.com/

La conexién a los servidores de WhatsApp no se realiza desde la pagina web, sino
directamente desde el mévil que tengamos sincronizado a ella. De esta manera, todas
conversaciones e imagenes que manejemos las estamos descargando del servidor y
cargando en la web directamente desde nuestro teléfono maévil, por lo que si esta falla no
podremos utilizad el servicio.

Esto indica que lo que la WhatsApp web ofrece no es un cliente de mensajeria instantanea
en la nube como el que ofrecen grandes competidores como Telegram, sino un acceso
directo a la aplicaciéon de nuestro teléfono maévil, y que depende en todo momento de
este para poder funcionar. El tiempo dira si esta decisiéon ha sido acertada o si han perdido
una oportunidad de ponerse a la altura de lo que ofrece la competencia.

https://web.whatsapp.com/

https://creativecommons.org/licenses/

¢ Cémo funciona Google Meet?

Google Meet, antes conocida como Hangout Meet, es la solucién de videoconferencias
por excelencia de Google, incluida en los distintos paquetes de G Suite que permite
realizar lamadas y videoconferencias desde cualquier lugar y tipo de dispositivo
con conexidn a internet.

Empezar a usar Google Meet
El primer paso para poder utilizar Google meet es contar tu cuenta de G Suite para
empresas. Si trabajas con cuentas personales de Gmail.

¢,Coémo iniciar unareunion de video?
Si has de organizar una reunion con Google Meet, tenemos distintas opciones, muy faciles
todas ellas, para llevar acabo la videollamada:
Desde la web de Google Meet.
e Visitar la web https://meet.google.com
e Hacer click en “Iniciar o unirse a una reunion”.
e Introducir el nombre de la reunion (si la estamos creando nosotros) o el cédigo
de la reunidn si nos han invitado.
e Si hemos creamos nosotros la reunién y queremos invitar a los participantes,
deberemos hacer click en “copiar datos de acceso” y enviarselo a los asistentes.



https://telegram.org/
https://meet.google.com/

Desde Google Calendar — version web.

o Necesitar abrir Google Calendar y crear un evento.

o Hacer click en “Anadir videollamada de Google Meet”.

e Afadir a los participantes con los que quieras realizar la videollamada en el
apartado “Invitados”.

e En caso de tener configuradas salas de conferencia, puedes afiadirlas antes de
guardar el evento.

e Hacer click en “guardar” para crear el evento. Tenemos la opcion de notificar por
correo electrénico a los miembros del equipo y a los usuarios externos de la
compafiia.

La primera vez que utilizamos Google Meet desde el navegador (meet.google.com) nos
solicitara acceso a nuestra camara y micréfono, es muy importante dar acceso para el
correcto funcionamiento de la aplicacion.

En caso de trabajar con ordenadores, Mac OS, deberemos habilitar nuestro navegador para
acceder al micréfono utilizando la nueva configuracion de privacidad. En caso de seguir
teniendo dificultades con el micr6fono, puedes visitar este enlace para resolver
tus problemas con Google Meet .

Desde Google Calendar — versién app.
e Necesitas abrir la aplicacién Google Calendar y crear un evento.
e Hacer clic en “Anadir conferencia”
o Afadir a los participantes con los que quieras realizar la videollamada en el apartado
“Invitados”.
e Hacer clic en “Listo”.
[ )
¢Coémo me puedo unir a unareunion de Google Meet?
Si por lo contrario, no eres el organizador, también es muy fécil unirse a una videollamadas.
La forma dependera de si eres usuario de G Suite o no.

e Desde la pagina de Google Meet. Donde te apareceran los eventos programados
que tienes para hoy.

e Desde Google Calendar, en el evento que haya creado el organizador en el
calendario. Deberas entrar en el evento y hacer clic a “unirse a la reunion”. En caso
de entrar desde tu movil, deberas hacer clic en “unirse a la videollamada”.

e Mediante el URL de la reunidén que te haya enviado el organizador.

e Mediante el cédigo de la reunidon, que debes insertar en la pagina de Google
Meet.

¢En qué se diferencia Google Meet de la solucion de Hangout?

Numero de participantes.

En la version clasica de Hangout Meet teniamos limitadas las videollamadas a 25
participantes. Ahora con Google Meet podemos realizar:
e Videollamadas de hasta 100 participantes con G Suite Basic y G Suite para Centros
Educativos.
e Videollamadas de hasta 150 participantes con G Suite Business.


https://support.google.com/meet/answer/7290456

e Videollamadas de hasta 250 participantes con G Suite Enterprise y G Suite
Enterprise para centros Educativos.

La forma de unirse a una videollamada.

Con el nuevo Google Meet nos podemos unir a las reuniones a través de:
e Navegadores y aplicaciones moviles.
e Google Calendar
e URL de enlace o cédigo de reunién.
e Mediante llamada un ndmero interno.
o Hardware de Google Meet y Chromebox y Chromebase para reuniones.

Enviar mensajes en videollamadas.

Ahora con Google Meet podemos enviar mensajes a través del navegador y las
aplicaciones mdviles, cuando en la version clasica de Hangouts solo se podia enviar
mensajes en la version web.

Dar acceso a participantes externos.

Con el nuevo Google Meet, puedes permitir el acceso a las videollamadas a cualquier
participante mediante un Unico enlace para compartir, cuando en el clasico Hangout se
debia gestionar mediante una combinacion de invitaciones y permisos de Calendar.

Podemos grabar reuniones.

Con Google Meet tenemos la posibilidad de grabar las reuniones, Unicamente para las
versiones de G Suite Enterprise y G Suite Enterprise para centro educativos.

TEAMS

https://creativecommons.org/licenses/

¢, Qué es Teams? Teams es una herramienta de colaboracion de Microsoft que facilita el
trabajo en equipo. Los docentes pueden crear clases, tareas y encuestas, subir materiales
de estudio, comunicarse entre si por medio de un chat y llamadas, registrar comentarios de
los alumnos y escribir notas en el bloc de notas de clase.

¢,Como ingresar a Teams?
Paso 1. Ingresa al portal institucional e ingresa a tu correo con tu cuenta institucional
Paso 2. Del menu de office 365, selecciona la opcion Teams.



¢Como crear una clase en Teams?

Paso 3. En la pantalla, del lado izquierdo, selecciona la opcién Equipos y haz clic en la
opcién Unirse a un equipo o crear uno.

Paso 4. Selecciona Crear un equipo.

Paso 5. Selecciona la opcion Clase para empezar a desarrollar tu Experiencia Educativa o
tema.

Paso 6. Escribe el nombre (puede ser el de tu EE o un tema), una descripcion y elige el tipo
de privacidad (publico o privado). Recuerda que puedes dar de alta a los usuarios que
desees y determinar el tipo de privacidad.

Paso 7. Escribe los usuarios (Alumnos o Profesores) que quieras dar de alta a tu clase

¢, Quieres cargar tu contenido?

Paso 8. Posterior a la formacion de tu grupo, haz clic en empezar a Cargar materiales de
clase.

Paso 9. Puedes trabajar en linea un documento (Word, Excel, PowerPoint, bloc de notas,
Formulario). Dicho documento podra ser visualizado y editado por todos los participantes
de tu grupo. 8 Secretaria Académica Paso 10. También puedes cargar archivos o carpetas
para compartir contenido con tus estudiantes.

Paso 11. Puedes crear subgrupos o canales dentro de tu grupo general, haciendo clic en la
opcién Agregar canal.

Paso 12. Para crear tu canal o subgrupo, deberas poner un nombre, descripcion y el tipo
de privacidad que deseas.

Paso 13. Y agrega a los usuarios de deseas pertenezcan a este subgrupo.

Paso 14. Puedes crear tantos subgrupos consideres necesarios, cada uno tiene su propio
muro de actividades y solo podran acceder los miembros que tl selecciones.

¢Quieres incorporar una tarea en tu clase en linea?

Paso 15. Selecciona la opcion Tarea y llena los campos que se solicitan, puede agregar
distintos tipos de recursos como hipervinculo o un archivo como apoyo a la tarea a realizar.
Y para publicarla, haz clic en la opcién Asignar.

Paso 16. Ademas, puedes seleccionar si dicha tarea es para todo el grupo o solo para
algunos.

Paso 17. También, es posible definir la escala de tiempo de la tarea: fecha en que inicia,
vencimiento y cierre de la actividad, siendo esta Ultima un tiempo posterior a la fecha de
vencimiento para que los estudiantes puedan subir su actividad.

Paso 18. En el apartado Tareas (lado izquierdo), visualizaras todos los temas o
Experiencias Educativas (EE) que hayas creado. Por lo que deberas ubicar la EE o curso
para revisar la(s) tarea(s).

Paso 19. En el apartado Tareas, podras visualizar la lista de usuarios, el estado de la tarea
(visto, sin entregar o entregado), los comentarios a dicha actividad y los puntos obtenidos
(en caso de haberlos asignado).

Paso 20. Para revisar cada tarea, solo deberas hacer clic sobre el nombre del estudiante y
podras visualizar el archivo enviado, asi como agregar comentarios de retroalimentacién y
los puntos otorgados.

¢,Quieres interactuar con tu grupo?

Paso 21. En la opcion Llamadas, puedes crear sesiones de videollamadas con uno o mas
usuarios de tu grupo o invitar a usuarios externos.

Paso 22. En la opcién Llamadas, puedes compartir documentos e iniciar y detener la
grabacion de dicha sesion con los usuarios agregados.



Paso 23. La sesion grabada se compartird en el chat, ademas llegara una notificacion a tu
correo electrénico. Opciones generales

Paso 24. También cuentas con opciones como Calendario, Chat y un muro de Actividad en
donde tus estudiantes podran visualizar los archivos, llamadas o videollamadas que hagas
en tu clase.

DRIVE

https://creativecommons.org/licenses/
Pasos basicos paraingresar y usar google drive

Ir a google.com.ar y hacer click en aplicaciones y seleccionar Drive
Colocar contrasefia y presiona Iniciar sesion

Puedes crear elementos

Puedes subir archivos o carpetas desde el disco rigido o pendrive

Clic sobre el botén derecho del mouse sobre archivo y lo puedes compartir
Listo!, ya puedes trabajar con un documento colaborativo

ogakrwnE

ZOOM

ZOoM

https://creativecommons.org/licenses/

Zoom formas de proteger una reunion
Zoom es un sistema de videollamadas que ha cobrado repentina popularidad durante el
aislamiento social a causa de la pandemia por covid-19. en funcionamiento desde hace mas
de 5 afios y creado inicialmente como una herramienta para empresas, zoom es utilizado
en todo el mundo con fines educativos, profesionales y personales. a continuacion,
explicamos cémo mejorar la privacidad y seguridad de la herramienta.
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De acuerdo a Silvio (2005), una plataforma educativa es un entorno de trabajo
en linea donde se comparten recursos para trabajar a distancia o en forma
semipresencial las cuales deben poseer unas herramientas minimas para su

funcionamiento, divididas en las siguientes categorias:

1. herramientas de gestion de contenidos, que permiten al profesor publicar
y distribuir los materiales del curso entre los alumnos.
2. herramientas de comunicacion y colaboracién, como foros, salas de chat y
mensajeria interna  del curso.
3. herramientas de seguimiento y evaluacién, donde se pueden disefar
examenes, publicar tareas, generar informes de la actividad de cada alumno,

retroalimentar al alumno sobre su desempefio.

4. herramientas de administracion, donde se crean los grupos, se acepta a los alumnos y
se da privilegios (permisos).

5. herramientas complementarias, como sistemas de bldsquedas de contenidos  del

curso, agregar aplicaciones.

Estrategias de plataformas virtuales para las clases a distancia y mantener la
atencién de los alumnos.

NEARPOD

nearpod

https://creativecommons.org/licenses/

La herramienta ofrece un amplio conjunto de actividades para generar interaccion entre
alumnos y maestros a través de preguntas y respuestas. Ademas, le permite al profesor
escoger entre una biblioteca de lecciones listas para ensefar.



KHANACADEMY

https://creativecommons.org/licenses/

Estudiantes, profesores y padres de familia podran encontrar 4.000 videos para repasar
matematicas, ciencias, economia, finanzas y computacién. ademas, cuenta con khan
academy kids, disefiada para el aprendizaje de nifios de dos a seis afios.

GOOGLE CLASSROOM

Google Classroom

https://creativecommons.org/licenses/

El gigante tecnol6gico cuenta la app google classroom es el lugar virtual para que los
maestros notifiquen a sus estudiantes sobre cuando y cémo deben entregar sus trabajos,
a su vez, ellos podran usar la plataforma para enviar tareas.

MINDLY

https://creativecommons.org/licenses/
Es la manera mas facil de que los estudiantes organicen ideas y jerarquicen la informacion
de sus apuntes con la creacion de mapas mentales. La app es util para estudiar para
examenes y exponer temas complejos frente a un grupo.

BUSUU

https://creativecommons.org/licenses/



La red social para aprender idiomas. los estudiantes podran conectarse con profesores que
hablen inglés, espafiol, italiano, aleman, francés, japonés, portugués, ruso, chino, turco y
polaco. busuu también cuenta con cursos.

THINGLINK

usar “thinglnk..
en el aula

https://creativecommons.org/licenses/

En las aulas de clase, tanto profesores como estudiantes deben enfocarse en mantener la
atencion de un grupo durante una catedra o una exposicion. thinglink es la aplicacién para
la rapida creacion de imagenes, infografias y videos interactivos.

Te permite subir una imagen y afladir pequefios iconos. Los lectores pueden interactuar
con estos iconos. Pueden serimagenes y videos que incrustas
a enlaces y mensajes. También puedes incrustar o compartir la imagen.

PLICKERS

PLICKERS
MadeEasywith -8
TASK CARDS Eab

https://creativecommons.org/licenses/

Una de las herramientas con mas éxito entre los maestros, la app incentiva la participacion
de los alumnos a través de un novedoso método de realidad aumentada que permite a cada
estudiante responder una pregunta hecha por el docente.
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