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CIRCULAR No. 009/DGIFE/2019

Toluca, México; 5 de junio de 2019.

C.C.

SUBDIRECTORES REGIONALES DE EDUCACION BASICA,
COORDINADORES DE AREA, SUPERVISORES ESCOLARES,
DIRECTORES Y PROMOTORES

PRESENTE

A fin de concluir el proceso de intervencion del ciclo escolar 2018-2019, se establecen los
siguientes lineamientos, para que las Coordinaciones de Area de Educacion Artistica, Fisica y para
la Salud, lleven a cabo acciones de reflexion y elaboren el balance final de resultados:

1. DE LOS PROMOTORES.

1.1 Muestra del logro de los aprendizajes esperados, abordados durante el ciclo escolar:

Seleccionar y presentar ante la comunidad escolar, una experiencia exitosa realizada durante el ciclo
escolar que dé muestra del impacto de la intervencién del promotor en la(s) escuela(s) de atencion,
se llevara a cabo del 13 al 21 junio de 2019 (Anexo 1)

1.2 Balance final de resultados:

Elaborar el balance final de resultados mediante un proceso reflexivo y remitirlo a la Coordinacion de
Area, el dia 20 junio de 2019. (Anexo 2)

1.3 Ejercicio de evaluacion:

Realizar una presentacion ejecutiva en PowerPoint, del balance final de resultados del Plan de
Intervencion o Proyecto Interdisciplinario. (Maximo 2 diapositivas por problematica), socializarlo con
el colectivo de su Coordinacion y en la Ultima sesién de CTE, en la reuniéon mensual de colectivo el
_dia 20 junio de 2019.

2. DE LOS COORDINADORES.

2.1 Seguimiento de las muestras del logro de los aprendizajes esperados:

Realizar la programacion de las muestras de logro de aprendizaje de los promotores, especificando
la asistencia del Coordinador y del Asesor Metodoldgico y remitir a la SAE dicha programacién por
correo electronico via SREB, a mas tardar el 10 de junio de 2019, asi mismo aplicar un instrumento
de seguimiento a la muestra presenciada.
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2.2 Balance final de resultados del Plan de Intervencion:

Considerar los resultados cualitativos y cuantitativos del Plan de Intervencion, con base en el
proceso reflexivo dar respuesta a las siguientes preguntas:

¢, Como se encontraba la Coordinacién?

¢ Qué fue lo que se hizo?

¢,Coémo se hizo?

¢, Qué resultados se obtuvieron? (graficar e interpretar)
¢ Qué acciones de mejora se deben implementar?

VVVVY

Estructura del balance:

» Portada
» Presentacion
» Descripcion de respuestas:
- Por cada problematica responder las preguntas planteadas.

- La grafica debera dar muestra del avance logrado en cada problematica desde el inicio al
cierre del ciclo escolar.

- Para la interpretacion de los resultados es necesario teorizar la informacion (Antonio Latorre,
“La Investigacion-Accion”, 2005)
> Anexos:

- Tres evidencias argumentadas (fotografias, instrumentos de seguimiento y evaluacion,
planes etc.) Las evidencias argumentadas daran muestra del cambio o mejora.

» Hoja de firmas, quien elabora y Vo. Bo. de la Subdireccion Regional de Educacioén Basica,
(Anexo 3)

El Balance final de resultados del Plan de Intervencion, se entregara en formato digital e impreso (un
ejemplar), a la Subdireccion Regional de Educacion Basica (SREB), el dia 19 de junio y los Enlaces
Regionales entregaran el 25 de junio del presente afio a la Subdireccion de Apoyo a la Educacion
(SAE)

2.3. Ejercicio de evaluacion:

2.3.1 Llevar acabo en cada Coordinacién de Area, una valoracion de la implementacion del Modelo
Educativo para la educacion obligatoria, con respecto al tercer componente curricular; Areas de
Desarrollo personal y social a través de un foro, debate, panel u otra técnica de trabajo, del 26 de
junio al 3 de julio de 2019. Elaborar la relatoria de la misma y enviarla a la SAE via SREB a mas
tardar dos dias posteriores a su realizacion.

2.3.2 El Coordinador de Area realizara una presentacion ejecutiva en PowerPoint, del balance final
de resultados del Plan de Intervencion, (Maximo 2 diapositivas por problematica), la cual se
presentara en la reunién el dia 1 de julio de 2019 para Valle de Toluca y el 2 de julio de 2019 para
Valle de México.
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2.4. Formacion continua:

Se remitira en digital el documento que avale los procesos de actualizacién académica y se
entregara en formato digital, a la Subdireccién Regional de Educacion Basica (SREB), el dia 19 de
junio y los Enlaces Regionales entregaran el 25 de junio del presente afio a la Subdirecciéon de
Apoyo a la Educacion (SAE)

3. RECESO ESCOLAR:

Podran disfrutar del receso escolar una vez que terminen los procesos académicos y administrativos

programados en el presente ciclo escolar, a reserva de las indicaciones de las autoridades
correspondientes.

INICIO DE CICLO ESCOLAR 2019 - 2020

En el marco del Modelo Educativo para la Educacion Obligatoria asi como del Programa Institucional
de la Subsecretaria de Educacién Basica (PISEB) y con el propésito de dar continuidad a los
procesos de intervencion de los Coordinadores de Area, Asesores Metodoldgicos y Promotores de
Educacion Artistica, Fisica y para la Salud, la Subdirecciéon de Apoyo a la Educacion emite los
siguientes lineamientos para el ciclo escolar 2019-2020:

1. FUNCIONES DEL COORDINADOR DE AREA, ASESOR METODOLOGICO Y PROMOTOR.

1.1 Coordinador de Area:

Debera establecer estrategias de colaboracién con el Asesor Metodoldgico para el funcionamiento de
la Coordinacién; supervisar, orientar y apoyar los procesos de planeacion, ejecucion, seguimiento y
evaluaciéon de las actividades académicas y administrativas, asi como acompafar y asesorar la
intervencion de los Promotores de Educacion Artistica, Fisica o para la Salud, que laboran en las
instituciones de Educacion Preescolar y Primaria.

1.2 Asesor Metodoloégico:

Debera fortalecer los procesos académicos al interior de la Coordinacion de Area; contribuyendo al
logro de los propédsitos de la Educacion Basica en las escuelas atendidas de los niveles de
Preescolar y Primaria, mediante la intervencion pedagégica, el acompafiamiento y la investigacion
documental y/o de campo, que apoyen las actividades de los Promotores de Educacion Artistica,
Fisica o para la Salud.
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Los Coordinadores de Area y Asesores Metodol6gicos optimizaran vy fortaleceran la comunicacion
con los Supervisores y Directivos de las escuelas que cuentan con el servicio de promotoria, a fin de
establecer las lineas de mando dentro de las estructuras educativas.

1.3 Los Promotores de Educacién Artistica, Fisica y para la Salud:

Seran los responsables de asesorar mediante clases directas, platicas, conferencias, cursos, talleres,
consultorias, entre otras, a los alumnos, al titular del grupo y/o padres de familia, sobre los
aprendizajes esperados e indicadores de logro del area de su competencia en los niveles de
Preescolar y Primaria.

2. INTERVENCION PEDAGOGICA DEL PROMOTOR:

< Fortalecer la comunicacién y lineas de mando dentro de la estructura educativa, sin
menoscabo de la figura del Director Escolar, como la autoridad durante su estancia en la
Escuela.

% Los Promotores de Educacion Artistica, Fisica y para la Salud, deberan realizar las
actividades inherentes al ambito de su competencia, cubriendo el horario establecido,
conforme al nombramiento asignado, a la organizacion escolar y la politica institucional.

< Elaborar la planeaciéon de los aprendizajes esperados e indicadores de logro
correspondientes a su area de atencién, en coordinacion con el docente de grupo, quien
debera participar activamente en el desarrollo de la clase y realizar la evaluacién
correspondiente a través de instrumentos propuestos por el promotor.

< El Promotor debera presentarse en sus escuelas de atencidén con la planeacion didactica
autorizada por el Coordinador de Area, para ser visada por el Director Escolar.

% Se debera dar atencién a los grupos durante toda la jornada laboral evitando actividades que

obstaculicen el desarrollo de los aprendizajes esperados; acordando con el D|rector Escolar el

numero de grupos a atender durante su permanencia en la Institucion.

3. PLANEACION.

3.1.- Plan de Intervencion de la Coordinacion de Area: Se realizara con base, en los resultados
finales del ciclo escolar anterior y las necesidades académicas de los promotores a su cargo, por lo
que debera considerar lo establecido en el Anexo No. 4 y las siguientes notas:

< Como parte de las acciones a utilizar para la atencion de las necesidades académicas se
sugiere emplear los Microtalleres con apego a los lineamientos para su desarrollo. (Anexo No.5)
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% El Plan de Intervencién, se entregara en formato digital e impreso (un ejemplar), a la
Subdireccion Regional de Educacion Basica (SREB), el dia 27 de agosto y los Enlaces
Regionales entregaran el 30 de agosto del presente afio a la Subdireccidon de Apoyo a la
Educacién (SAE).

% Las acciones administrativas inherentes a su funcion, deberan programarse unicamente en el
cronograma mensual.

3.2.- La devolucion del Plan de Intervencion se llevara a cabo bajo la siguiente programacion:

REVISION | SEC
Atlacomulco y Jilotepec 26/09/2019 Jilotepec
Ixtapan de la Sal , Tejupilco | 7 55019 Ixtapan de la Sal
y Valle de Bravo
EealEpes; Ameeamesd, 30/09/2019 Ecatepec
Nezahualcoyotl y Texcoco
Naucalpan, Cuautitlan . 3
ca‘p /1 01/10/2019 Cuautitlan lzcalli
Izcalli, y Zumpango
Metepec » 02,03/10/2019 Metepec
Toluca 08,09,10/10/2019 Toluca

Cinco dias habiles posteriores a la devolucién, remitir el plan definitivo a
la SAE via SREB, para ser autorizado.

3.3.- Plan de Intervencién de los Promotores de Educacion Artistica, Fisica y para la Salud:

Se debera estructurar y desarrollar, considerando la(s) Ruta(s) de Mejora Escolar, de la(s) escuela(s)
en la(s) que se presta el servicio. (Anexo No. 6)

Los Promotores de Educacion Artistica, incluiran en el plan de intervenciéon de uno a tres proyectos
interdisciplinarios a desarrollar durante el presente ciclo escolar. (Anexo No. 7)

4. SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

4.1.- Informe Trimestral del Coordinador de Area:

Se elaborara el informe de actividades de manera trimestral, con base en los datos obtenidos a
través de las herramientas de seguimiento al plan de intervencion. (Anexo No. 8)
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El informe se remitira por correo electrénico e impreso, los primeros tres dias habiles a la SREB y
se haran llegar, en los dos dias subsecuentes a la SAE previamente revisados por los Enlaces
Regionales, bajo la siguiente programacion:

| PeRIORO 4 ENTREGA
g agosto-septiembre-octubre noviembre

2° noviembre-diciembre-enero febrero

3° febrero-marzo-abril mayo

4° mayo-junio-julio julio
Balance final Ciclo Escolar 2019-2020 Por confirmar

Nota: La Coordinacién de Area L031 de Consultorios Odontolégicos, debera de entregar sus
informes y cronogramas mensuales a la SREB, cinco dias habiles antes de concluir el mes y a
su vez la SREB, remitira los dos ultimos dias habiles a la SAE.

4.2.- Informe mensual de los promotores de Educacion Artistica, Fisica y para la Salud:

Se elaborara el informe de actividades del plan de intervencién considerando, avances y logros de
los aprendizajes esperados. (Anexo No. 9)

4.3.- Informe mensual de actividades relevantes de los promotores:

Se elaborara a partir del informe mensual de los promotores, un reporte de las actividades
sobresalientes derivadas del desarrollo de los aprendizajes esperados y los indicadores de logro, el
cual se remitira en las mismas fechas de entrega del cronograma. (Anexo 10)

4.4.- Cronograma:

Sera considerado como un recurso de apoyo en la organizacién y seguimiento al Plan de
Intervencién; en este documento, se programan anticipadamente las acciones a realizar, para lo cual
es importante especificar: la persona que realiza la accion (Coordinador/Asesor), sede con domicilio
y horario en el que se llevaran a cabo. Este debe entregarse via correo electrénico e impreso, los
primeros tres dias habiles de cada mes a la SREB y en los dos dias subsecuentes a la SAE
(Anexo No. 11)

5. AUTONOMIA CURRICULAR:

Se consideraran los aspectos referidos en la Circular No. 035/SAE/2018, asi mismo el acuerdo
11/03/19 por el que se establecen las normas generales para la evaluacion del aprendizaje,
acreditacién, promocion, regularizacion y certificacion de los educandos de la educacion basica.
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En cada reunién debera realizarse |a bitacora correspondiente de la sesién y enviarla en magnético a
la SAE via SREB en los siguientes dos dias habiles. (Anexo No. 12)
7.2. Reuniones Trimestrales.

Enlaces Regionales Responsables de Apoyo a la Educacion:

SESION FECHA HORARIO
1% 28/agosto/2019
22 22/noviembre/2019 9:00 a 18:00
32 13/febrero/2020 (sedes por definir)
43 9/junio/2020

7.3.- Seguimiento al Plan de Intervencion de las Coordinaciones de Area.

Fechas de retroalimentacion:

Naucalpan, Cuautitlan L Az, GesiE
Izcalli, Zumpango y 9/12/2019 9/03/2020 | 15/06/2020 | -2 “t@- Sesion se
llevara a cabo,
Metepec
con la
Ecatepec, ),
presentacién del
AIECAEes, balance final del
Nezahualcoyotl, 10/12/2019 10/03/2020 16/06/2020 Plan de
Texcoco, Toluca 'y .
Intervencion de
Metepec e
la Coordinacién
Ixtapan de la Sal, de Area
Tejupilco, Valle de 11/12/2019 11/03/2020 17/06/2020 '
o tBravo X:"oluca | 25/06/2020
Hotepec, AUACOMUICO | 45 100019 | 120312020 | 18/06/2020
y Toluca

8. EVENTOS ACADEMICOS:

Se llevara a cabo en el mes de febrero.

9. PROGRAMAS INTERINSTITUCIONALES:

Seran operados con base en las Circulares correspondientes, emitidas por la Direccién General de
Inclusion y Fortalecimiento Educativo o la Subdireccion de Apoyo a la Educacién.
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6. CONSEJOS TECNICOS ESCOLARES.
6.1.- Coordinador de Area y Asesor Metodoldgico:

Deberan acompanar a los Promotores con mayor necesidad de asesoria en este espacio y darle
seguimiento para subsanar sus limitantes; una vez superada la debilidad, podran integrarse a un
colectivo diferente para acompafar de igual manera a otro que asi lo requiera. Es necesario que para
dicho acompafamiento disefien instrumentos que les permitan tener evidencia y reconocer el avance
de la intervencién del Promotor.

6.2.- Promotor:

Durante el ciclo escolar 2019-2020, debera asistir a la institucion que requiera mayor apoyo o
atencion, insertandose en las actividades de la Ruta de Mejora Escolar (no necesariamente sera la
misma escuela del ciclo anterior).

7. REUNIONES DE TRABAJO:
Con el proposito de fortalecer las competencias profesionales se realizaran reuniones de trabajo

académico, bajo la siguiente programacion:

7.1. Reuniones Mensuales.

Con el Colectivo de la Coordinacién de Area:

o'g;:;:;‘g: ) 8,9/agosto/2019
1@ 24/septiembre/2019
28 21/octubre/2019
34 21/noviembre/2019
42 17/enero/2020
o 18/febrero/2020
6® 30/marzo/2020
72 27/mayo/2020
82 | 18/junio/2020
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10. GENERALES:
Como parte de la formacién continua de los Coordinadores de Area, los Asesores Metodoldgicos y

los Promotores, deberan tomar en la Institucién y modalidad de su preferencia, al menos un curso
durante el ciclo escolar 2019-2020 y enviar los documentos que lo constaten en formato digital.
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C.c.p. Archivo Minutagjo.
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