GOBIERNO DEL | -
ESTADO DE MEXICO -

“2018. Ano del Bicentenario del Natalicio de Ignacio Ramirez Calzada, El Nigromante”.

CIRCULAR No. 035/SAE/2018
Toluca, México; 1 de agosto de 2018.

C.C.
SUBDIRECTORES REGIONALES DE EDUCACION BASICA,
SUPERVISORES ESCOLARES Y COORDINADORES DE AREA.
PRESENTE

En el marco del Modelo Educativo para la Educacion Obligatoria y con el propésito de continuar los
procesos de intervencion de los Coordinadores de Area, Asesores Metodoldgicos y Promotores de
Apoyo a la Educacion, se establecen para el ciclo escolar 2018-2019, los siguientes lineamientos:

» Los P’romotores de Educamon FISICa Artlstlca y para la Salud

1. FUNCIONES DEL deberan realizar las actuwdades inherentes al ambito de su
PROMOTOR, competencia, cubriendo el horario establecido, conforme al
ASESOR nombramiento asignado.

METODOLOGICO |,
Y COORDINADOR
DE AREA.

X4

Los Coordinadores de Area y Asesores Metodoldgicos optimicen la
comunicacién con las Supervisiones y Direcciones Escolares, en las
cuales su personal presta el servicio, con el propésito de fortalecer la
comunicacion y lineas de mando dentro de las estructuras educativas.
2.1.- Plan de Intervencién de la Coordinacién de Area: Con base, en
los resultados finales del ciclo escolar anterior y las necesidades
académicas del personal que la integran, se replanteara el Plan de
Intervencidn, por lo que debera considerar lo establecido en el Anexo No.
1 y las siguientes notas:

L)

@,

% El Plan de Intervencion, se entregara en formato digital e impreso (un
ejemplar), a la Subdireccion Regional de Educacion Basica (SREB), el
dia 18 de septiembre y los Asesores Regionales entregaran el 25 de
septiembre del presente afo a la Subdireccion de Apoyo a la
Educacién (SAE).

2. PLANEACION.

% Para ‘eliplan't‘eamiento de problemas‘, es importante considerar como
documento orientador, “Perfil, Parametros e Indicadores para
personal con funciones de Direccion y de Supervisién en Educacion
Basica”, SEP 2018-2019.
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% Las acciones administrativas no deben considerarse en el Plan de
Intervencion; no obstante deben programarse en el cronograma
mensual y operarse ya que son inherentes a su funcion.

2.2.- Plan de Intervencion de los Promotores: En este contexto, los

Promotores de Educacion Fisica y para la Salud, estructuraran y

desarrollaran un Plan de Intervencion, considerando la(s) Ruta(s) de

Mejora Escolar, de la o las escuelas en las que presta el servicio (Anexo

No. 2).

Los Promotores de Educacion Artistica, elaboraran un proyecto
interdisciplinario (Anexo No. 3).

2.3.- Informe Bimestral: Con el propdsito de reflexionar sobre los datos
obtenidos a través de las herramientas de seguimiento, remitir el informe
de actividades de manera bimestral, a través del correo electrénico y en
impreso, via SREB, los primeros tres dias habiles y en los dos dias
subsecuentes a la SAE, en los meses sefalados en la siguiente
programacion (Anexo No. 4):

INFORME PERIODO ENTREGA
1° agosto -septiembre octubre
2° octubre-noviembre diciembre
3° diciembre- enero febrero
4° febrero- marzo abril
5° abril- mayo junio
6° junio julio

2.4.- Cronograma: Considerado como un recurso de apoyo en la
organizacion y seguimiento al Plan de Intervencion; en este documento,
se programan anticipadamente las acciones a realizar, para lo cual es
importante  especificar: la persona que realiza la accion
(Coordinador/Asesor), sede’con domicilio y horario en el que-se llevaran
a cabo. Este debe entregarse via correo electrénico e impreso, los
primeros tres dias habiles de cada mes al Regional y en los dos dias
subsecuentes a la SAE (Anexo No. 5).

! [N

Nota:
La Coordinacién de Area L031 de Consultorios Odontolégicos, debera de
entregar sus informes y cronogramas mensuales a la SREB en los
ultimos cinco dias habiles de cada mes y a su vez la SREB, remitira los
dos ultimos dias habiles a la SAE.
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3. AUTONOMIA Con base en los documentos: Ambitos de Participacion del Personal de

CURRICULAR. Apoyo a la Educacion 2005, Aprendizajes Clave para la Educacion
Integral, Plan y Programas de Estudio para la Educacién Baésica, paginas
de la 613 a la 629; Acuerdo Numero 11/05/18 por el que se emiten los
Lineamientos para el desarrollo y el ejercicio de la Autonomia Curricular
en las Escuelas de Educacion Basica del Sistema Educativo Nacional;
Acuerdo Numero 10/05/18 por el que se emiten los Lineamientos de
ajuste a las horas lectivas sefialadas en el diverso niimero 592 por el que
se establece la Articulacion de la Educacion Basica, para el ciclo escolar
2018-2019 y el Acuerdo Numero 12/05/18 por el que se establecen las
normas generales para la evaluacién de los aprendizajes esperados,
acreditacion, regularizacion, promocion vy certificacion de los educandos
de la educacién bésica, se determinan las siguientes lineas de accién
para Coordinadores de Area, Asesores Metodoldgicos y Promotores de
Educacion Artistica, Fisica y para la Salud de la SAE:

COORDINADOR DE AREA:

R/

% Capacitar y asesorar a peticién de parte al personal Directivo y
Docente, de escuelas con y sin servicio de promotoria, para la
operacion de los clubes correspondientes a los Ambitos de
Autonomia Curricular, en el area de su competencia.

< Impulsar el desarrollo profesional de Promotores de manera
permanente en el 4rea que les compete, facilitindoles elementos que
les permitan colaborar en el disefio, asesoria, implementacién y
acomparnamiento en los clubes.

% Dar seguimiento a través de visitas de observacion y/o
acompanamiento al personal de promotoria, haciendo uso de
instrumentos que le permitan sistematizar la informacién, con la
finalidad de reorientar las acciones en caso de ser necesario.

ASESOR METODOLOGICO:
Apoyar a las lineas de accién del Coordjinador de Area:

< Capacitar y asesorar mediante la orientacion y operaciéon
correspondientes a los Ambitos de Autonomia Curricular, en el area

de su competencia.
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% Apoyar en el desarrollo profesional de Promotores de manera
permanente en el area que les compete, facilitindoles elementos que
les permitan colaborar en el disefio, asesoria, implementacion y
acompafiamiento en los clubes.

« Dar seguimiento a través de visitas de observaciéon y/o
acompanamiento al personal de promotoria, haciendo uso de
instrumentos que le permitan sistematizar la informacién, con la
finalidad de reorientar las acciones en caso de ser necesario, de
acuerdo a lo que le asigne el Coordinador de Area.

PROMOTORES DE EDUCACION ARTISTICA, FiSICA Y PARA LA
SALUD:

% Asesorar a Directivos y Docentes frente a grupo, acerca de las
metodologias y estrategias del drea de su competencia, en las
escuelas que tiene asignadas, a través de platicas, talleres, clases
directas, consultorias, entre otras.

% ElPromotor apoyara en el disefio de la oferta curricular de las escuelas
de atencion, del area de su competencia.

< Los Promotores apoyaran en el area de su competencia a Directivos
y Docentes frente a grupo, en la elaboracién de los instrumentos de
seleccion, para asignar a los alumnos en los clubes de acuerdo a sus
necesidades e intereses.

< Brindar apoyo a Directivos y Docentes de grupo para la
implementacion de estrategias y acciones que contribuyan en el
desarrollo de los clubes, atendiendo su area de influencia.

< El Promotor debera involucrarse activamente durante el desarrollo de
los clubes (de prefereicia a los que corresponden al area de su
competencia), asi mismo retroalimentar las acciones que se realizan
para su mejora o reorientacion.

+ Participar en las asesorias y capacitaciones convocadas por la
‘Coordinacién de Area, Direccién Estolar (previo aviso al Coordinador
de Area correspondiente), para fortalecer la implementacién de los
clubes.

< La participacion del Promotor en los clubes sera dentro de su jornada
laboral con base en el nombramiento asignado.
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4. CONSEJOS El personal de la SAE debera participar como se sefiala a continuacion:
TECNICOS . _ . -
ESCOLARES. % Promotor: Durante el ciclo escolar 2018-2019 debera asistir a la

institucion que requiera mayor apoyo o atencion, insertandose en las
actividades de la ruta de mejora (no necesariamente sera la misma
escuela del ciclo anterior).

% Coordinador de Area y Asesor Metodolégico: Deberan acompariar
a los Promotores con mayor necesidad de asesoria en este espacio y
darle seguimiento para subsanar sus limitantes; una vez superada la
debilidad, podran integrarse a un colectivo diferente para acomparnar
de igual manera a otro que asi lo requiera. Es necesario gue para dicho
acompafiamiento disefien instrumentos que les permitan tener
evidencia y reconocer el avance de la intervencién Docente del

Promotor.
5. TRABAJO Con el propodsito de fortalecer las competencias profesionales de los
COLEGIADO. Coordinadores de Area y consolidar los procesos de comunicacion con

los Asesores Regionales Responsables de Apoyo a la Educacion, se
realizaran reuniones de trabajo académico, bajo la siguiente
programacion:

REUNIONES MENSUALES

5.1.- Con el Colectivo de la Coordinacion de Area.

SESIGN_ FECHA
nggz:gg: Y| 3, 23, 24/agosto/2018

1@ 25/septiembre/2018
28 22/octubre/2018
3 ' |7 21/noviembre/2018
43 17/enero/2019
5% 19/febrero/2019
6° v 29/marzo/2019
7° 23/mayo/2019
8@ 20/junio/2019
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REUNIONES TRIMESTRALES

5.2.- Asesores Regionales Responsables de Apoyo a la Educacion.

SESION FECHA HORARIO
1@ 21/agosto/2018
22 15/noviembre/2018 10:00 a 14:00
3 13/febrero/2019 (sedes por definir)
42 7/junio/2019

5.3.- Coordinadores de Area y Asesores Regionales Responsables de

Apoyo a la Educacion.

SESION AREA FECHAS HORARIO
Valle de Toluca ‘
12 Valle de México 21/agosto/2018
oa Valle de Toluca 17/octubre/2018
Valle de México 18/octubre/2018 10:00 a
38 Valle de México 29/enero/2019 15:00
Valle de Toluca 30/enero/2019 (sedes por
42 Valle de Toluca 6/mayo/2019 definir)
Valle de México 7/mayo/2019
5e Valle de Toluca 1/julio/2019
Valle de México 2/julio/2019

| 9.4.- Asesores Metodolégicos de las Coordinaciones de Area.

REUNIONES CUATRIMESTRALES

SESION FECHA HORARIO
12 23/noviembre/2018 10:00 a 15:00
2% |7 21/marzo/2019' (sedes por definir)
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6. PROGRAMAS Los Promotores, apoyaran en la operacion de los programas, de acuerdo
INTERINSTITU- al area de su competencia:
CIONALES.

6.1.- Salud Integral del Escolar: Se realizara la deteccion de agudeza
visual, auditiva, salud bucal, deteccién de defectos posturales y toma de
talla y peso en los grados de preescolar, primer grado de primaria,
alumnos de nuevo ingreso y aquellos que el docente solicite el apoyo.

Nota:

Los programas Ver Bien para Aprender Mejor, Convivencia Escolar
Arménica, Nutrir, Donacién de Organos y Tejidos (Concurso de dibujo y
Festival de la cancion), Fundacion Gilberto: jornadas de salud, entre otros,
seran operados con base en las circulares correspondientes, emitidas por
la Direccidon General de Educacién Basica, la Direccién de Educacién
Elemental o la Subdireccion de Apoyo a la Educacion.

7. GENERALES. Como parte de la formacién continua de los Coordinadores de Area, los
Asesores Metodoldgicos y los Promotores, deberan tomar, en la
Institucién de su preferencia, al menos un curso durante el ciclo escolar
2018-2019 y presentar en el informe final las constancias.

el PP Ty

SUBDIRECTOR

SUBD IRt bk Bl o o

C.c.p Mtro. en E.M.S. Hugo Andrés Hernandez Vargas. Director General de Educacion Basica.
C.c.p. Profra. Leticia Vasquez Guzman. Directora de Educacion Elemental.

C.c.p. Archivo Minutario.

RNG/ADAD/LDMM
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